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PODSTAWY 409 


Gdy PC 
strajkuje 


ak niemal każdy użytkownik komputera osobistego, zapew- 
ne także i my miewaliśmy już problemy z naszym pecetem 
lub jego akcesoriami. Ekran monitora stał się nagle ciemny, 
ponowne uruchomienie systemu okazywało się niemożliwe lub 
na wydruku pojawiały się ciągi bezsensownych znaczków. 

W tym ostatnim przypadku mogło to być szczególnie denerwu- 
jące, ponieważ za zużyty papier musimy wydać dodatkowe pie- 
niądze. Jeśli sami nie potrafimy sobie poradzić z najmniejszymi 
nawet problemami, które się przecież dość często przytrafiają, 
pozostaje za każdym razem korzystać z usług fachowców, którzy 
nie pracują przecież za darmo. W wielu sytuacjach przyczyny 
powstałych problemów są jednak dość łatwe do zlokalizowania 
i usunięcia, nawet jeśli nie studiowaliśmy informatyki. 

W tym wydaniu omówimy więc kilka najczęściej pojawiających 
się problemów związanych zarówno ze sprzętem, jak i oprogra- 
mowaniem. Warto o nich mówić z bardzo prostego powodu: 
zazwyczaj możliwe jest ich usunięcie bez pomocy fachowca i 
dodatkowych kosztów z tym związanych. 

Ponieważ niezależnie od tego, ile zarabiamy, zawsze opłaca się 
oszczędzać, postanowiliśmy powiedzieć również kilka słów na 
temat kolekcji programów rozprowadzanych w wersji 
shareware owej. Na produkty tego typu stać prak- 
tycznie każdego użytkownika peceta. Ponadto zaj- 
miemy się instalowaniem nowych komponentów 
w systemie Windows 95. Osobom szczególnie zapra- 
cowanym proponujemy natomiast zapoznać się ze 
specjalnymi funkcjami programu Outlook, 
dzięki którym codzienne życie może stać 


się o wiele prostsze. Piszący w Wordzie 

Ż pewnością zainteresują się, w jaki spo- 

sób szybko i wygodnie tworzyć spisy tre- 
ści, zaś miłośników Internetu tym razem 
zapraszamy na strony poświęcone poezji. 
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dy pecet przestaje poprawnie funkcjonować, nie zawsze możliwe jest do- 
kładne stwierdzenie, jaka jest tego przyczyna. Zdarza się, że zastrajkuje 
jakiś układ na płycie głównej lub na jednej z kart rozszerzeń, w wielu 
innych przypadkach odpowiedzialny za całe zamieszanie jest błąd spowodowa- 
ny przez jeden z uruchomionych programów. W najgorszym zaś razie niewłaści- 
we działanie komputera może być skutkiem błędów zarówno sprzętowych, jak 
i programowych. Poniżej podajemy kilka praktycznych wskazówek, które 
w wielu sytuacjach mogą okazać się pomocne. 


Co się zmieniło? 

Często zdarza się, że błędy występują po dokonaniu przez nas jakichś modyfi- 
kacji — a więc na przykład po założeniu nowego urządzenia w naszym kompute- 
rze lub po zainstalowaniu kolejnego programu. W takich sytuacjach zwykle nie 
zauważamy na pierwszy rzut oka żadnych zmian ani tym bardziej tego, że 

w pracy naszego peceta zaczyna się dziać coś niedobrego. Kiedy objawy „choro- 
bowe” stają się bardziej widoczne, komputer najczęściej od razu się zawiesza 
lub też, zanim to nastąpi, blokuje dostęp do jednych programów, działanie zaś 


Jeśli przy pisaniu w edytorze tekstu na ekranie nie pojawiają się takie zna- 
ki, jakich byśmy sobie życzyli, z reguły problem nie dotyczy klawiatury, 
lecz ustawień regionalnych lub języka. W takim przypadku otwieramy 
okno Panelu sterowania, dwukrotnie klikamy ikonę Klawiatura i na karcie 
Język poprawiamy układ klawiatury bądź wybrany język. 


Po zainstalowaniu nowej karty rozszerzeń 
powinniśmy dokładnie sprawdzić, czy dobrze 
została umieszczona w gnieździe na płycie 
głównej. Kontroli takiej dokonujemy po każ- 
dym przeniesieniu komputera w inne miejsce, 
ponieważ podczas transportu urządzenia 
mogą się obluzować. 


Zbiory przypadkowo skasowane z dysku 
twardego łatwo możemy odzyskać — korzy- 
stając z narzędzia Kosz. Jeśli to nie pomoże, 
używamy innego narzędzia, na przykład 
programów pakietu Norton Utilities. 


Często zakłócenia w pracy systemu są skut- 
kiem niewłaściwego podłączenia urządzeń. 

Z reguły wtyczki i gniazda mają odpowied- 
nie oznaczenia, które pozwalają uniknąć po- 
pełnienia omyłki. 
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pomoc 


innych znacznie spowalnia. Dlatego zaraz po zainstalowaniu nowych kompo- 
nentów w systemie — czy to sprzętowych, czy programowych — zalecane jest do- 
kładne przyjrzenie się pozostałym elementom. Sprawdzamy więc, czy drukarka 
jeszcze działa, jak pracuje nasz edytor tekstu, i wreszcie — czy po restarcie kom- 
putera system nadal funkcjonuje prawidłowo. 

Uwaga: podczas instalowania wielu programów lub elementów sprzętowych 
pojawiają się okienka z pytaniem, czy chcemy, by taki lub inny plik bądź para- 
metr został zmodyfikowany lub zamieniony na inny. Zanim zdecydujemy się na 
jakąkolwiek zmianę, najpierw przeprowadźmy archiwizację wszystkich najważ- 
niejszych danych. Kopie bezpieczeństwa zapisujemy na innym dysku twardym, 
dyskietkach lub dyskach CD-R. Co prawda, wykonanie dodatkowych kopii za- 
bierze nam nieco czasu, lecz tylko w ten sposób będziemy mogli być pewni, że 
nic naprawdę cennego nie stracimy po zainstalowaniu nowego komponentu 
w systemie. Ponadto warto też archiwizować zbiory z ustawieniami Windows — 
znajdziemy je w jego folderze głównym. Jeśli po dokonaniu zmian Windows 
przestanie funkcjonować prawidłowo, będziemy mogli przywrócić większość 
ustawień, kopiując zawierające je pliki z powrotem do katalogu Windows. 


Mieszanina niezrozumiałych Gdy ekran mo- 
znaczków pojawiających się  nitora pozostaje 
na wydrukach z naszej dru- ciemny, spraw- 
karki to efekt albo niedokład-  dzamy, czy 
nie przypiętego kabla danych, wszystkie prze- 
albo nieodpowiedniego opro- wody łączące go 
gramowania, którego użyliśmy z pecetem są do- 
do obsługi tego urządzenia. brze przymocowa- 
ne. Jeśli tak, po urucho- 
mieniu komputera na 
ekranie powinny się pojawić informacje 
dotyczące systemu. Potem następuje wystartowanie 
Windows 95. Jeśli w jego trakcie wystąpią problemy 
z ekranem, najprościej zrestartować komputer i uruchomić 
Windows w trybie awaryjnym. Wówczas będziemy mogli 
zmienić niewłaściwe ustawienia ekranu w tym systemie. 


Podobnie jak karty rozszerzeń, tak i kable mogą 
się z czasem lub podczas transportu obluzować. 
Jeśli od czasu do czasu odłączamy niektóre urzą- 
dzenia, a następnie ponownie je przyłączamy, 
pamiętajmy, aby wtyczki kabli łączących 
prawidłowo umieścić w ich gniazdach. 


Dość rzadko występują błędy związane z układa- 
mi pamięci. Podczas startu komputer z reguły 
przeprowadza automatyczny test pamięci, choć 
pamiętajmy, że nie zawsze jest on w stanie 
wykryć ewentualne błędy. 
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apewne dobrze znamy taką sytuację: włączamy komputer, jednak zamiast 

powitalnego logo Windows 95 na ekranie pojawia się komunikat o błędzie. 

Czasami wydaje się, że komputer podczas uruchamiania po prostu zawie- 
sza się i przestaje reagować na czynoości wykonywane przez użytkownika. Wtedy 
pozostaje tylko jedno: zachować spokój, ponieważ aż tak źle, jak nam się może 
wydawać, najczęściej jednak nie jest. Dotyczy to również błędów występujących 
w trakcie startu Windows. Oznaczają one bowiem, że nasz pecet albo zbyt wolno 
pracuje, albo w którymś momencie natrafia na przeszkodę nie do pokonania. Po- 
niżej podajemy kilka wskazówek, co najlepiej zrobić w tego typu sytuacjach. 


Wyczerpana bateria 

Po starcie komputer zazwyczaj sprawdza, ile jest dostępnej pamięci operacyjnej, 
a następnie wyświetla informacje o zainstalowanych w systemie urządzeniach. 
Potem z reguły następuje uruchomienie Windows. Od czasu do czasu zdarza się 
jednak, że nie wszystko działa tak, jak należy. Wówczas na ekranie monitora 
zaczynają się pojawiać komunikaty o błędach. Jeśli z głośniczka wewnątrz obu- 
dowy rozlegną się sygnały dźwiękowe, należy sprawdzić w instrukcji obsługi 
sprzętu, jakiego typu błędy oznaczają. 

Zakłócenia w pracy peceta mogą wystąpić w sytu- 
acji, gdy zbyt długo był on wyłączony. Na płycie 
głównej znajduje się mała bateria, która zasila 
układy przechowujące najistotniejsze dla sys- 
temu informacje na temat zainstalowanych 
w nim urządzeń, daty, czasu itd. Kiedy kom- 
puter jest włączony, bateria jest doładowy- 
wana z sieci. Jednak po wielotygodniowej 
przerwie w pracy może się okazać, że zapasy 
energii w baterii zostały wyczerpane, a informa- 
cje o ustawieniach systemu utracone. 

Nową baterię możemy kupić w niemal każdym 
sklepie z akcesoriami komputerowymi lub serwi- 
sie. Po zaopatrzeniu się w nią 
możemy uruchomić komputer, lecz 
utraconych danych nie da się już odzyskać. 

Najlepszym środkiem na chorobę jest zapobieganie jej. Do- 
SZ PA LR AR ARON tyczy to również opisanej przez nas sytuacji. Jeśli zapiszemy 
POR AOIAGRENT tnie AUE EET wszystkie ustawienia systemowe, po zamontowaniu nowej ba- 
mapa] 7 7 4 m terii po prostu konfigurujemy komputer zgodnie z zanotowa- 
Baa pał 0 05 nymi wartościami poszczególnych parametrów — i problem 
104D SENUP DEM | mamy z głowy. Wszystkie ustawienia systemu są dostępne 
2 o w programie instalacyjnym BIOS. Aby go uruchomić, wystar- 


ROM PCIZISA BIOS (PIS5TZPA) 
CMO: 


BI0S FEATURES SETUP USER PASSWORD 


8 Exit Setup Ś CU . . . 2 . 
AE czy zaraz po uruchomieniu komputera nacisnąć klawisz Dele- 


Luad BIOS Defau | te. Kiedy okno BIOS-u ukaże się na ekranie, za pomocą me- 
- - 2 | nu przechodzimy do kolejnych okien ustawień i odpowiednio 

Notujemy na kartce wszystkie zmieniamy wyświetlane w nich wartości. 
ustawienia BIOS-u. Pamiętajmy jednak, że podczas notowania ustawień BIOS-u nie wolno nam 


niczego zmieniać — chyba że dysponujemy odpowiednią wiedzą. 

Po zapisaniu wszystkich ustawień możemy czuć się bezpiecznie. W razie ja- 
kichkolwiek problemów, spowodowanych wyczerpaniem się energii baterii bądź 
nieprawidłowym działaniem niektórych urządzeń, zawsze możemy uruchomić 
program instalacyjny BIOS i ewentualnie poprawić zmienione parametry. 


ze startem 


W razie awarii 

W przypadku problemów związanych z samym tylko Windows 95 
najlepszym wyjściem jest wystartowanie go w trybie awaryjnym. 

W trybie tym system jest bowiem uruchamiany bez większości pro- 
gramów i sterowników, które mogą być odpowiedzialne za występu- 
jące problemy. Gdy więc po zainstalowaniu nowego programu Win- 
dows nie funkcjonuje prawidłowo, restartujemy komputer i urucha- 


yli awaryjny 
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Tył! awaryjny 


miamy go w trybie awaryjnym. 

Aby przejść do trybu awaryjnego, należy podczas startu Windows 
95 nacisnąć klawisz F8. Wówczas pojawi się menu zawierające między innymi 
pozycję o nazwie „Tryb awaryjny”. Z reguły jest to pozycja numer trzy. Co 
prawda, w trybie tym Windows będzie się ładował nieco wolniej niż zwykle, za 
to my uzyskamy możliwość usunięcia programu, który sprawia najwięcej pro- 
blemów. Często chodzi o sterownik, czyli niewielki program umożliwiający ko- 
munikację między urządzeniami i oprogramowaniem. Jeśli stwierdzimy, że ja- 
kiś sterownik zbyt często powoduje zawieszanie się systemu, powinniśmy zain- 
stalować go od nowa lub wymienić na inny — bardziej stabilny. 

W tym celu uruchamiamy Windows w trybie awaryjnym, przechodzimy do 
okna Panelu sterowania i dwukrotnie klikamy ikonę System. Na karcie Mene- 
dżer urządzeń wybieramy komponent systemu, którego sterownik sprawia pro- 
blemy, po czym klikamy przycisk Właściwości. W oknie właściwości znajdziemy 
więcej informacji na temat urządzenia i jego sterownika. Możemy tu również 
ponownie zainstalować dany sterownik lub też wymienić go na inny. Należy 
przy tym jednak zachować ostrożność i dokonywać tylko tych zmian, co do któ- 
rych jesteśmy pewni, że są konieczne. 


Wszystko od początku 

Może się też zdarzyć, że Windows w ogóle nie będzie chciał się uruchomić — na- 
wet w trybie awaryjnym. W takiej sytuacji nie trzeba wpadać w panikę, gdyż 
pozostaje jeszcze jedno wyjście: ponowne zainstalowanie systemu. 

Nie zawsze wówczas konieczna jest pełna reinstalacja Windows — czasami 
należy jedynie wymienić kilka uszkodzonych lub dodać parę brakujących pli- 
ków. Być może to wystarczy, aby Windows znów zaczął funkcjonować. Jeśli wer- 

sję instalacyjną systemu mamy na dyskiet- 

kach, to po zrestartowaniu komputera 
umieszczamy w stacji pierwszą z nich; 
jeżeli natomiast na dysku CD- 
-ROM - potrzebna nam będzie 

dyskietka systemowa. Po 

umieszczeniu jej w napędzie 

i uruchomieniu komputera 

w wierszu poleceń pojawi się 
zapewne oznaczenie dyskietki 
A: i znak zachęty: „A:>”. Wów- 
czas wpisujemy „setup” i naciska- 
my klawisz Enter. W przypadku 
płyty CD-ROM wpisujemy 
„D:jsetup” (jeśli napęd CD- 
-ROM to dysk D:| i naciskając 
klawisz Enter uruchamiamy 
program instalacyjny systemu. 


W trybie awaryjnym mo- 
żemy zmienić ustawienia 
bądź usunąć programy 
sprawiające problemy. 


Po kliknięciu przycisku 
Utwórz dysk Windows 
przygotuje dla nas 

dyskietkę systemową. 


Sygnały 
informujące 
o błędach 


Gdy po uruchomieniu ae 

z głośniczka nie rozlegną się żad- 
_ne sygnały dźwiękowe, znaczy to, 

że ze sprzętem jest wszystko 

w porządku. W przeciwnym razie 

możemy być pewni, że któryś 
ponentów jest uszkodzony 


_ lub nieprawidłowo podłączony. 
W przypadku komputera wyposa- 
żonego w AMI-BIOS typowe błędy 


sprzętowe są sygnalizowane 
w następujący sposób: 

1 —3 sygnały — błąd pamięd 

5 sygnałów — błąd procesora 
- błąd klawiatury 

'7 sygnałów — błąd procesora 

8 sygnałów - błąd s. 


_ graficznej + 


9 sygnałów - błąd BIO: 
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Monitor 


raca w Windows może być prosta i wygodna dzięki graficznemu interfej- 

sowi tego systemu. Wystarczy jednak, że wystąpią jakiekolwiek problemy 

z wyświetlaniem obrazu na ekranie, a natychmiast praca z komputerem 
staje się niezwykle utrudniona lub nawet niemożliwa. W wielu sytuacjach mo- 
żemy jednak poradzić sobie sami. Przede wszystkim należy sprawdzić, czy mo- 
nitor jest właściwie podłączony do karty graficznej — w wielu 
przypadkach powodem jego niewłaściwego funkcjonowania jest 
niedokładne połączenie z komputerem. 


Błędy wyświetlania 

Jeśli Windows poprawnie się ładuje, a na ekranie pojawi się po- 
witalne logo systemu — przedstawiające napis Windows 95 na 
tle nieba, natomiast później zamiast pulpitu widoczne są jedy- 
nie migające paski, może to być wyłącznie oznaka nieprawidło- 
wych ustawień karty graficznej, które są odpowiedzialne za po- 
prawne wyświetlanie obrazu w Windows 95. 

Problemu tego mo- 
żemy się pozbyć uru- 
chamiając Windows 
w trybie awaryjnym. 
System załaduje wów- 
czas jedynie niezbęd- 
ne do pracy sterowni- 
ki i programy przy 
minimalnych ustawie- 
niach. Po tym jak zwykle ujrzymy na 
ekranie pulpit Windows. Prawym 
przyciskiem myszy klikamy w jego ob- 
szarze i z wyświetlonego menu kon- 
tekstowego wybieramy polecenie Wła- 


W przypadku problemów ściwości. Przechodzimy w nim do kar- 
z wyświetlaniem obrazu ty Ustawienia. Między innymi mamy 
przede wszystkim spraw- tu opcję o nazwie Obszar pulpitu. 


dzamy model monitora, 
który wybieramy z zesta- 
wu proponowanego 
przez Windows. 


Przesuwamy suwak maksymalnie w lewo, aby ustawić rozdzielczość wyświe- 
tlanego obrazu na 640x480 pikseli. Zależnie od dokonanych ustawień na ekra- 
nie pojawi się komunikat z żądaniem zrestartowania komputera. Pierwszy 
komunikat ignorujemy, klikając przycisk Nie. 

Po tym klikamy przycisk Zaawansowane właści- 
wości, aby w nowym oknie dobrać odpowiedni typ 
monitora. W tym celu przechodzimy do karty Moni- 
tor i klikamy przycisk Zmień. W następnym oknie na 
liście po lewej stronie zaznaczamy najpierw produ- 
| centa sprzętu, a po prawej konkretny typ odpowiada- 

| | jący temu, który mamy podłączony do komputera. 

Ej R komie | i Dokładne oznaczenia monitora znajdują się zwykle 

hi | natylnej ścianie jego obudowy. Może się jednak też 
zdarzyć, że na obu listach — czy to producenta, czy 
typu — nie znajdziemy posiadanego przez nas moni- 
tora. W takim przypadku należy wybrać model Stan- 
dardowe typy monitorów. Co prawda dzięki temu nie 
uzyskamy optymalnych parametrów wyświetlania, 


E Hyundai Delux5can 15 Pro 


an LF 
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za to będziemy mieli pewność, że podczas 
pracy w Windows nie wystąpią już żadne 
problemy z wyświetlaniem obrazu. Aby do- 
konane zmiany „weszły w życie”, należy 


zrestartować system. 


Karta graficzna [Standardowe 
| Actix Systems 


W sytuacji, gdy nic się nie zmieni i po po- ij tediskogiki 
nownym uruchomieniu w Windows nadal B socafassach 

nie będzie poprawnie wyświetlany obraz, ardinal Technologies = 
będziemy zmuszeni do wykonania kilku B ugi | 


bardziej drastycznych kroków. Raz jeszcze 
restartujemy Windows i uruchamiamy go 
w trybie awaryjnym. Tak jak poprzednio 
otwieramy okno o nazwie Właściwości: 
Ekran, przechodzimy do karty Ustawienia 
i klikamy Zaawansowane właściwości. Na- 
stępnie przechodzimy do karty Karta i klikamy przycisk Zmień. W okienku, 
które się ukaże, mamy możliwość dokonania zmiany producenta i typu karty 
graficznej dopasowując je do zainstalowanej w naszym komputerze. Jeżeli nato- 
miast mamy sterowniki do niej na dyskietce lub CD-ROM-ie uzyskanym od 
producenta, powinniśmy użyć właśnie ich, ponieważ jedynie oryginalne sterow- 
niki pozwalają optymalnie wykorzystać posiadany sprzęt. W takim przypadku 
umieszczamy dyskietkę w napędzie i klikamy przycisk Z dysku. 

Oczywiście może się i tak zdarzyć, że nie tylko nie będziemy mieć dyskietki od 
producenta, ale także niemożliwe okaże się znalezienie odpowiedniego sterowni- 
ka do naszej karty graficznej w zestawie Windows. W takiej sytuacji jedynym 
wyjściem pozostaje wybranie modelu Standardowe typy ekranu. Sterownik ten 
nie zapewni nam optymalnego wykorzystania naszej karty, ale powinien wystar- 
czyć do czasu, aż znajdziemy bardziej odpowiedni, na przykład w Internecie. 


Ciemny ekran 
Na ekranie monitora nie pojawia się żaden obraz. Przyczyny takiego objawu 
mogą dotyczyć przede wszystkim monitora, choć nie tylko. Jeżeli bowiem na 
ekranie będzie widoczny wskaźnik myszy i będziemy nim mogli sterować, to 
problem dotyczyć będzie najprawdopodobniej karty graficznej i jej sterownika. 
Najlepszym rozwiązaniem jest wtedy zmniejszenie palety kolorów do 256 lub 
nawet 16 barw. Obraz na ekranie nie będzie wówczas zachwycał, ale być może 
możliwa stanie się praca w Windows. 


Jeśli nie mamy odpo- 
wiedniego sterowni- 
ka do karty graficz- 
nej, decydujemy się 
na typ standardowa 
karta graficzna VGA. 
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Drukowanie 


rodukowane obecnie drukarki są stosunkowo niezawodne. Niezależnie od 

tego, czy chodzi o drukarkę laserową czy atramentową. Wydruki większo- 

ści z nich są ostre i wyraźne. Mimo to także z nimi bywają problemy, choć 
zwykle są podobne i dość łatwo można sobie z nimi poradzić. 


Chaos znaczków 

Jeśli drukujemy w Windows 95, właściwie nie powinno mieć znaczenia to, z ja- 
kich czcionek korzystamy. Czasami jednak zdarza nam się ujrzeć na wydruku 
ciąg niezrozumiałych znaczków, odwróconych liter i cyfr. W takim przypadku 
powinniśmy przede wszystkim dokładnie sprawdzić, czy kabel danych jest do- 
brze podpięty do drukarki i właściwie podłączony do portu komputera. Jeśli 
choć jedna z wtyczek kabla będzie zbyt luźno umieszczona w gnieździe, drukar- 
ka zareaguje właśnie w opisany wyżej sposób. 

Kiedy mimo właściwie podpiętego kabla znaczki nadal będą się pojawiać na wy- 
drukach, musimy zajrzeć do okna Panelu sterowania, w którym sprawdzimy, czy 
zainstalowaliśmy dla drukarki odpowiedni sterownik. W nazwach niektórych mo- 
deli drukarek występują bowiem czasami tylko nieznaczne różnice, które w rze- 
czywistości bywają znacznie istotniejsze, niż może nam się wydawać. Tak jest na 
przykład między z urządzeniami „HP LaserJet 4” i „HP LaserJet 4M Plus”. Gdy 
przez pomyłkę wybierzemy dla naszej drukarki niewłaściwy sterownik, to on wła- 
śnie może być odpowiedzialny za wszelkie problemy związane z drukowaniem. 

W celu prawidłowego skonfigurowania ustawień drukarki klikamy na pasku 
zadań Windows przycisk Start, po czym przechodzimy do menu Ustawienia i wy- 
bieramy polecenie Drukarki. Kiedy na ekranie pojawi się okienko o tej samej na- 
zwie, dwukrotnie klikamy w nim ikonę Dodaj drukarkę. Uruchamiamy w ten 
sposób Kreatora dodawania drukarki, który pomoże nam zainstalować odpowied- 
ni sterownik do posiadanego przez nas urządzenia. Warto przy tym pamiętać, że 
zamiast sterowników dostępnych w Windows znacznie lepiej użyć oryginalnych 
sterowników dostarczanych wraz z drukarką przez jej producenta. 


Zamazane wydruki 
Choć z reguły drukarki charakteryzują się wysokim stopniem niezawodności, 
także one mogą czasami przysporzyć nam kłopotów. Dotyczy to zwłaszcza urzą- 
dzeń używających atramentu, których najwięcej jest chyba u przeciętnych użyt- 
kowników pecetów — przede wszystkim ze względu na cenę niższą niż drukarek 
laserowych. Typowym problemem w ich przypadku są zamazane wydruki. 
Pierwsze co wówczas powinniśmy zrobić, to bliżej przyjrzeć się papierowi, którego 
używamy, ponieważ niewyraźne pismo na wydruku może być skutkiem umieszcze- 
nia papieru niewłaściwą stroną w podajniku drukarki. Ponadto należy pamiętać, 
że do drukowania średniej i wysokiej jakości konieczne jest 

zastosowanie odpowiedniej klasy papieru. 

Jeżeli jesteśmy pewni, że używamy odpowied- 
niego papieru, możemy skorzystać ze specjalnej 
funkcji drukarki odpowiedzialnej za czyszczenie 
głowicy drukującej. Zazwyczaj powinno to wy- 
starczyć. Gdy jednak i to nie pomoże, pozo- 
staje nam już tylko zaopatrzyć się 
w nowy pojemnik z atramentem, po- 
nieważ poprzedniego prawdopodobnie 
zbyt rzadko używaliśmy i w głowicy 
osiadł zaschnięty atrament. 
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Klawiatura 
'imysz 


prócz monitora najważniejszymi komponentami zewnętrznymi peceta są 

klawiatura i mysz. Większość informacji jest wprowadzanych do jego pa- 

mięci właśnie za pomocą tych dwóch urządzeń. Nawet, jeśli któreś z nich 
spowoduje jakieś problemy, to i tak zazwyczaj nie są one zbyt poważne. Należy 
jednak uważać, by na klawiaturę nie wylać jakiegoś płynu, na przykład kawy lub 
soku. Zaszkodzić mogą jej zwłaszcza słodkie napoje, które potrafią zakleić czułe 
kontakty znajdujące się pod klawiszami. Wtedy praktycznie nie pozostaje już nic 
innego, jak tylko zaopatrzyć się w nową klawiaturę. 


Ustawienia klawiatury 
Kiedy na ekranie pojawiać się będzie znak „z” zamiast „y” i na odwrót lub też 
nie będziemy mogli wprowadzić do edytowanego tekstu polskich liter, nie zna- 
czy to, że w komputerze mamy wirusa, lecz jedynie wybrany niewłaściwy układ 
klawiatury. Oczywiście wszystko zależy od tego, do jakiego ustawienia jesteśmy 
przyzwyczajeni. Wielu użytkowników używa bowiem układu Polski (programi- 
sty), w którym polskie znaki uzyskuje się przez naciśnięcie klawisza ALT i od- 
powiedniego klawisza literowego, na przykład po naciśnięciu ALT+E otrzymu- 
jemy znak „ę”. Inni natomiast korzystają z polskiego układu klawiatury, w któ- 
rym polskie znaki diakrytyczne (narodowe) są umieszczone pod klawiszami 
przeznaczonymi dla innych znaków. W ten sposób, gdy mamy aktywny układ 
Polski i naciśniemy klawisz ze znakiem „V” na ekranie pojawi się litera „ó”. 

Aby zmienić aktualny układ klawiatury lub dodać nowy, z menu startowego LL I 
wybieramy polecenie Ustawienia | Panel sterowania i w wyświetlonym oknie Na karcie Język mamy możli- 
dwukrotnie klikamy ikonę o nazwie Klawiatura. W kolejnym oknie przechodzi- wość wybrania właściwego 
my do karty Język. Pod opcją Język ujrzymy listę z zainstalowanymi językami układu klawiatury. 
i przypisanymi im układami klawiatury. Przy ustawieniu standardowym wybra- 
ny jest zwykle język i układ angielski lub amerykański. Aby dopasować właści- 
wości do własnych wymagań — i wybrać układ Polski (programisty) lub Polski, 

klikamy przycisk Właściwości (jeśli chcemy zmienić układ zaznaczo- 
nej pozycji) lub Dodaj (jeśli chcemy zainstalować nowy układ), 
po czym wybieramy odpowiedni typ i klikamy OK. 
Po dodaniu nowego układu inne możemy usunąć, o ile nie 
zamierzamy z nich w najbliższym czasie korzystać. W tym ce- 
lu zaznaczamy zbędne pozycje i klikamy przycisk Usuń. 


Mysz sprawiająca problemy 
Kiedy podczas pracy z myszą jej wskaźnik na ekranie przeska- 
kuje, oznacza to, że mysz jest zabrudzona. Przewracamy więc 
mysz „na plecy” i o około 45 stopni przekręcamy okrągłą na- 
kładkę przytrzymującą ruchomą kulkę. Kulkę wyjmujemy i oczysz- 
czamy z brudu. Należy zrobić to jednak delikatnie — bez użycia środków czysz- 
czących i materiału o ostrej powierzchni. 

Następnie przechodzimy do czyszczenia wałków znajdujących się we wnę- 
trzu myszy. Najlepiej skorzystać do tego z watki nasączonej wodą. Po tym 
mysz będzie funkcjonować bez zarzutu, a jej wskaźnik nie sprawi nam już 
żadnych niespodzianek. 


418 PODSTAWY 


Dysk twardy. 


ysk twardy można sobie wyobrazić jako połączenie biblioteki z pracow- 
nią. Biblioteki, ponieważ są na nim przechowywane tworzone przez 


użytkownika lub kopiowane z zewnątrz dokumenty, zaś pracownią, 
gdyż znajdują się na nim różne narzędzia do pracy, czyli programy, za pomocą 
których tworzymy i poddajemy obróbce nasze zbiory. Do tego mamy Windows 
95, czyli system operacyjny pozwalający połączyć jedno z drugim. 

Zapewne mamy już za sobą wiele godzin pracy z komputerem, w czasie któ- 
rych nie działo się nic, co zakłócałoby jego funkcjonowanie. Z pewnością jednak 
przeżyliśmy także brak prądu lub inne krótkotrwałe awarie, wskutek których 
następowała nagła przerwa w pracy. Wówczas edytowane przez nas pliki nie 
mogły zostać prawidłowo zamknięte, a następnie okazywało się, że nie jest 
możliwe ponowne ich otwarcie. Kiedy jednak w końcu nam się to udawało, za- 
miast poprzedniej treści znajdowaliśmy w nich ciąg bezsensownych znaczków 
lub jedynie pomieszane ze sobą fragmenty tekstu — jeśli był to na przykład do- 
kument tekstowy. Czasami mogło się nawet zdarzyć, że konieczna była ponow- 
na instalacja niektórych programów lub samego Windows 95. 

Na szczęście istnieją metody przywracania porządku wśród zbiorów zapisa- 
nych na dysku twardym. Windows 95 oferuje do tego kilka specjalnych narzę- 
dzi, o których w opisanych wypadkach trzeba pamiętać. Na przykład o progra- 
mie „Scandisk”. Ponadto zawsze należy mieć pod ręką dyskietkę systemową 
okazującą się jedynym ratunkiem, gdy na dysku zostały uszkodzone 
| pliki niezbędne do załadowania systemu. Co prawda, już w trakcie 
instalacji Windows proponuje utworzyć taką dyskietkę, ale możemy 
to zrobić również w dowolnej chwili po zakończeniu instalacji. 


Kopie bezpieczeństwa 

Zdania na temat tego, jak często należy wykonywać kopie bezpie- 
czeństwa zbiorów danych i plików programów, są podzielone. Jeśli 
wersje instalacyjne naszych programów znajdują się na CD-ROM-ie, 
możemy zrezygnować z tworzenia ich kopii. Warto za to zanotować 
ich ustawienia. W najgorszym razie będziemy bowiem zmuszeni po- 
nownie zainstalować ten czy inny program od nowa — wówczas spisa- 
ne wartości najważniejszych parametrów okażą się bezcenne. 

Kopie bezpieczeństwa należy jednak zdecydowanie tworzyć, jeśli 
mamy na dysku istotne dla nas dane. Do tego celu używamy albo pro- 
gramu archiwizującego Windows 95 — Kopia zapasowa, albo dowolne- 
go kompresora, jak ARJ, ZIP lub RAR, za pomocą których znacznie 
zmniejszymy rozmiary plików zawierających nasze dane, by niepo- 
| trzebnie nie zajmowały cennego miejsca — czy to na CD-ROM-ie, 


Narzędzia dyskowe — Kopia czy na dyskietkach. 


zapasowa i Narzędzia kom- > Ę ś 
presji dyskumożemy dolista- Doinstalowanie narzędzi 


lować w każdym momencie. Choć program Kopia zapasowa stanowi element Windows 95, nie jest on kopio- 
wany na dysk podczas standardowej instalacji tego systemu. W takim przypad- 
ku nie będziemy mogli znaleźć go na dysku. 

Możemy go jednak doinstalować. Umieszczamy w napędzie CD-ROM z wer- 

sją instalacyjną Windows. Następnie z menu startowego wybieramy polecenie 
Ustawienia | Panel sterowania. W wyświetlonym oknie dwukrotnie klikamy 
ikonę Dodaj/Usuń programy, a w końcu przechodzimy do karty Instalator Win- 
dows. Znajdziemy na niej listę wszystkich komponentów systemu. Zaznaczamy 
pozycję Narzędzia dyskowe i klikamy OK. Tym samym narzędzie Kopia zapaso- 
wai Narzędzia kompresji dysku mamy już zainstalowane. 


Dodaj/Usuń programy 


WINDOWS 


Instalowanie 


sprzętu 


stnieje kilka metod zainstalowa- 

nia i uruchomienia w Windows 95 

nowej karty rozszerzeń lub in- 
nych elementów sprzętowych. 

Jeśli będzie to urządzenie typu 
plug and play, nasz system operacyjny 
automatycznie powinien je rozpoznać. 
W takim przypadku zazwyczaj użyt- 
kownik nie musi nic robić — żadnego 
definiowania ustawień, parametrów 
itd. Po ponownym uruchomieniu 
komputera zainstalowany sprzęt po- 
winien działać prawidłowo. 

Nie zawsze jednak tak się dzieje. 
Niektóre starsze urządzenia wymaga- 
ją ręcznego zainstalowania. Czasami 
potrzebują tego nawet urządzenia 
plug and play. Konieczne jest wtedy 
wprowadzenie informacji o instalacji 
do systemu operacyjnego. Najczęściej 
możemy to zrobić przy użyciu odpo- 
wiedniego programu pomocniczego — 
Kreatora instalacji nowego sprzętu. 
Podczas instalowania sprzętu w Win- 
dows 95 stawia on użytkownikowi 
różne pytania na temat instalowanego 
urządzenia, umieszczając na bazie 
uzyskanych informacji odpowiednie 
dane w plikach systemowych oraz in- 
stalując właściwe sterowniki. 

Kreator oferuje dwie metody insta- 
lowania nowej karty. Pierwszą z nich 
jest automatyczne rozpoznawanie in- 
stalowanego dowolnego urządzenia. 
W takim przypadku nie musimy po- 
siadać oprogramowania dostarczanego 
przez producenta urządzenia, ponie- 
waż Kreator instaluje standardowe 
sterowniki znajdujące się na dysku in- 
stalacyjnym Windows 95. Konieczne 
jest więc jedynie umieszczenie takiego 
dysku w napędzie CD-ROM. Wówczas 
system sam odnajdzie sterowniki 
i skopiuje je do właściwych folderów 
na dysku twardym. 


Komputery mają tę zaletę, że w każdej chwili 

możliwa jest ich modernizacja poprzez zainsta- 
lowanie nowych komponentów. Naturalnie, po 
dokonaniu wymiany sprzętu konieczna jest od- 


powiednia zmiana ustawień w Windows. 


Ponieważ jednak Windows 95 nie 
jest już systemem młodym — ma bli- 
sko trzy lata — nie potrafi poprawnie 
rozpoznać nowszych sterowników, 
które zostały stworzone już po jego 
powstaniu. Na szczęście wraz z kupo- 
wanym obecnie sprzętem, na przy- 
kład kartą graficzną, zazwyczaj otrzy- 
mujemy również aktualne sterowniki 
od producenta na dyskietkach lub — 
coraz częściej — na dysku CD-ROM. 
W takim przypadku skorzystamy z 
drugiej — ręcznej — metody instalacji 
dostępnej w Kreatorze. 


Na następnej stronie krok po kro- 
ku pokażemy, w jaki sposób zainstalo- 
wać popularną kartę graficzną S3 
ViRGE DX PCI firmy S3 Inc., a na- 
stępnie w odpowiedni sposób dokonać 
ustawień wszystkich niezbędnych do 
jej pracy parametrów. 

W przypadku niektórych nowszych 
komponentów sprzętowych dodatko- 
wo konieczne jest skonfigurowanie 
sterowników lub zainstalowanie do- 
datkowego oprogramowania. O tym, 
co trzeba w tym celu zrobić, również 
powiemy kilka słów. 


Krok 1: W menu systemowym wybieramy Ustawienia | 
Panel sterowania. Następnie dwukrotnie klikamy ikonę 
Dodaj nowy sprzęt. Na ekranie pojawi się okno Kreator 
instalacji nowego sprzętu. 


Kreator instalacji nowego sprzętu 


Panel sterowania 


Dodaj nowy 
sprzęt 


Krok 2: W wyświetlonym oknie Kreatora ujrzymy dwie 
opcje. Możemy tu zdecydować, czy Windows 95 ma samo- 
dzielnie dokonać próby rozpoznania wszystkich zainstalo- 


Krok 3: Jeśli wybraliśmy drugą metodę instalacji, w kolej- A ; , 
wanych komponentów peceta. My jednak wolimy to zrobić 


nym oknie Instalatora pojawi się lista typów urządzeń, ja- 
kie możemy zainstalować. Wybieramy pozycję o nazwie 
Karty graficzne i klikamy przycisk Dalej. 


Kreator instalacji nowego sprzętu 


Gniazdo PCMCIA 
Inne urządzenia 


Karty sieciowe 
arty wielofunkcyjne 


| Spider Graphics 53 911/824 
TR A 53 328 PCI 
53 Trinaż PO 
Kontrolery dysku twardego 


Kontrolery dźwięku, wideo i gier 


Krok 4: W następnym okienku dialogowym program wy- 
świetli dwa panele: w lewym różnych producentów sprzę- 
tu, w prawym zaś, odpowiednio do wybranego producen- 
ta, dostępne w Windows 95 wersje sterowników dla jego 
urządzeń. W naszym przypadku chodzi o firmę S3 Inc. Na- 
tomiast w panelu Modele wybieramy 53 Inc. VIRGE/DX/GX 
PCI. Ponieważ jednak na dysku instalacyjnym Windows 95 
nie ma żadnych sterowników do wskazanego przez nas 
urządzenia, konieczne jest umieszczenie w napędzie dys- 
kietki ze sterownikami dostarczonymi nam przez producen- 
ta karty i kliknięcie przycisku Z dysku. 


Krok 5: Po tym pojawi się okno, w którym klikamy 
przycisk Przeglądaj. W kolejnym oknie wskazujemy 
napęd i folder zawierający sterowniki do instalowane- 
go urządzenia. Plik z jego ustawieniami ma 
rozszerzenie INF 


sami — samodzielnie wskazując odpowiedni typ urządzenia. 


Krok 6: W polu Nazwa pliku powinien pojawić się plik 

o nazwie s3.inf. W naszym przypadku znajduje się on na dysku 
Cl w folderze S3. W ten sposób znaleźliśmy sterownik do nasze- 
go urządzenia. Klikamy więc przycisk OK, aby go zainstalować. 
Na koniec konieczne jest jeszcze odpowiednie skonfigurowanie 
oprogramowania potrzebnego do obsługi karty.Informacje na ten 
temat znajdziemy w instrukcji obsługi urządzenia. 
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Spisy treści 


Dzięki spisowi treści nawet najbardziej złożone dokumenty stają się bardziej przejrzyste. 
Wystarczy zaplanować odpowiednią strukturę i skorzystać z właściwej funkcji edytora tekstu. 


asza praca jest już skończona. 

Dziesiątki stron mozolnie wpi- 

sanych przy użyciu Worda. 
Kiedy jednak po wydrukowaniu weź- 
miemy je do rąk i złożymy w całość, 
nagle okaże się, że czegoś tu brakuje. 
W końcu dochodzimy do wniosku, że 
praca jest mało przejrzysta. Zaglądamy 
do pierwszej lepszej książki i co nam 
się rzuca w oczy? — spis treści. To on 
właśnie wprowadza w najdłuższej na- 
wet pracy ład i porządek. Wystarczy je- 
den rzut oka i już wiadomo, gdzie ma- 
my szukać interesujących nas w danej 
chwili informacji. Warto o tym pamię- 
tać przy pisaniu każdego tekstu, które- 
go objętość przekracza dziesięć stron. 

Nawet najlepiej napisana praca dy- 
plomowa, magisterska czy jakakolwiek 
inna jest niewiele warta, jeśli zawarty 
w niej materiał nie zostanie odpowied- 
nio podzielony, a na jej końcu lub po- 
czątku nie znajdzie się — spis treści, 
wykaz źródeł i ewentualnie indeks 
najważniejszych haseł. Ostatnio, 
zwłaszcza w publikacjach fachowych, 
coraz częściej na końcu pojawia się 
także słowniczek terminów, które dla 
potencjalnego odbiorcy mogą być obce. 
Pozostańmy jednak przy spisie tre- 

ści. Jego utworzenie nie musi wcale 
kosztować kilku kolejnych godzin. Nie 
jest do tego konieczne ani spisywanie 
wszystkich tytułów i podtytułów, ani 
tym bardziej numerów stron, nie mó- 
wiąc już o nadawaniu spisowi właści- 
wego formatu. Wszystkim tym może 
zająć się nasz pecet. Kupiliśmy go 
przecież po to, by wykonywał za nas 
jak najwięcej czynności. Tylko w taki 
sposób wydane nań pieniądze zwrócą 
nam się w postaci zaoszczędzonego 
czasu i wysiłku. A ponieważ tworzenie 
spisu treści polega na automatycznym 
skopiowaniu określonych fragmentów 
tekstu i wklejeniu ich we właściwym 
miejscu, pracę tę najlepiej pozostawić 
komputerowi, który z pewnością wy- 
kona ją szybciej i dokładniej od nas. 


Word to potrafi 

Od dzisiaj więc to Word będzie układał 
za nas spisy treści, indeksy haseł itp. 
Chyba że mamy zainstalowany na 
swoim komputerze inny edytor tekstu 
— ale to i tak niczego nie zmienia, po- 
nieważ większość programów tego ty- 
pu jest wyposażona w funkcję automa- 
tycznego zestawiania tytułów i podty- 
tułów wraz z numerami stron w wy- 
branym miejscu dokumentu. Doskona- 
le radzi sobie z tym nie tylko Word, 
ale także WordPerfect i każdy inny tej 
klasy edytor czy program do składu 
tekstu jak PageMaker. 

Czegóż można chcieć więcej? Nieza- 
leżnie od rodzaju pisanej przez nas 
pracy na jej końcu lub początku za- 
wsze będzie mogła znaleźć się strona 
bądź kilka stron prezentujących do- 
kładną strukturę całego dokumentu. 

Aby jednak Word mógł zestawić 
spis treści, musimy wcześniej odpo- 
wiednio sformatować tekst. Dopiero 
wówczas, gdy wyróżnimy w nim tytuły 
i podtytuły mające ukazać się również 
w spisie, będzie to możliwe. Najlepiej 


użyć do tego gotowych stylów, w jakie 
edytor ten jest wyposażony. Oczywi- 
ście możemy także przygotować wła- 
sne, a następnie polecić programowi 
zestawienie spisu na ich bazie. W ta- 
kim przypadku będzie nas to jednak 
kosztowało nieco więcej wysiłku. Jeśli 
zależy nam na czasie, sformatujmy 
wszystkie akapity, które mają trafić do 
spisu, nadając im właściwy styl. Na 
koniec pozostanie nam już tylko okre- 
Ślić, jakie style będą brały udział 

w budowaniu spisu, a program auto- 
matycznie wciągnie do niego wszyst- 
kie fragmenty dokumentu, którym je 
nadaliśmy. 

Na następnych kilku stronach po- 
każemy na prostym przykładzie, w ja- 
ki sposób zbudować odpowiednią 
strukturę dokumentu, aby później nie 
było problemu z odpowiednim zbudo- 
waniem i utworzeniem spisu treści. 
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O Michale 
Michał jeszcze śpi 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 
śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 
jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 
śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 
jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 
śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 
jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 
śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 
jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
Michał je śniadanie 
Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je 
śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie 
Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je 
„śniadanie Michał ję śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie 


Mia 


biefeja 


ka. Trzy rozdziały z pewnością nam wystarczą. Między każdy z nich dodajemy jeszcze po jednym wier- 
szu, który będzie tytułem danego rozdziału, na przykład „O Michale”, „O Piotrze” i „O Rozalce”. 


Krok 2: 
Tekst mamy już gotowy. Teraz pora na nadanie mu odpowiedniej 
struktury, na bazie której następnie zostanie utworzony spis tre- 
ści. Użyjemy do tego stylów, w jakie standardowo jest wyposa- 
żony Word. Umieszczamy więc kursor tekstowy w akapicie, który 
ma być tytułem pierwszego rozdziału — „O Michale". Następnie 
klikamy przycisk oznaczony trójkącikiem skierowanym w dół pola 
Styl i wybieramy Nagłówek 1. Podobnie nadajemy styl 
Nagłówek 2 akapitowi poniżej stanowiącemu podtytuł. W analo- 
giczny sposób postępujemy w stosunku do wszystkich następ- 
nych akapitów tytułów i podtytułów. 


rosoft Word - przykład 


(O Michale 


Michał jeszczejj| 
ichał je 


Artykuł. *iz5) 


Paragraf 1,01 


pi Mi 


Krok 1: 
Zanim zabierzemy się do formatowania naszej pracy — nieważne, 
czy już ją mamy napisaną, czy jeszcze nie, najpierw powinniśmy 
przećwiczyć kolejne kroki tworzenia spisu na sucho, czyli na przy- 
kładowym nawet nic nie znaczącym tekście. Po uruchomieniu Wor- 
da w pierwszym wierszu wpiszmy więc tekst: „Michał jeszcze śpi”. 
Zaznaczamy tekst i naciskamy klawisze Ctrl+C. Następnie naciska- 
my Enter i korzystając z kombinacji Ctrl+V wielokrotnie wklejamy 
skopiowany do Schowka tekst. W ten sposób mamy już pierwszy 
akapit i pierwszy tytuł podrozdziału. Naciskając klawisz Enter prze- 
chodzimy do kolejnego wiersza i wpisujemy „Michał je śniadanie”, 
po czym w analogiczny sposób tworzymy drugi 

podrozdział. Dodajemy jeszcze kilka podob- 
nych fragmentów tekstu i tak otrzymujemy 
pierwszy większy rozdział. Tak samo two- 
rzymy drugi i trzeci, których bohatera- 
mi mogą być na przykład Piotr i Rozal- 


Nagłówek 2 


Nagłówek 3 


szcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 
gi; lichał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 

ke śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 

»»_Jszcze $pi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 

jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze spi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 
śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 
jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze śpi 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze śpi 
Michał je śniadanie 
Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je 
śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie 
Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je 
rs „niadanię Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie Michał je śniadanie 


Standardowy 


Domyślna czcionka akapitu 


hd 
A. 
Ś 
sj 


elen 


Krok 3: 

Ponieważ każda poważna praca jest podzielona na kolejne roz- 
działy, także i w naszym dokumencie nie może zabraknąć nume- 
racji. Strukturę dokumentu mamy już gotową, więc właściwe po- 
numerowanie wszystkich tytułów i podtytułów będzie niezwykle 
proste. Zaznaczamy cały tekst — najlepiej za pomocą kombinacji 
klawiszy Ctrl+A, i z menu 
Format wywołujemy polece- 
nie Wypunktowanie i nume- 
rowanie. Kiedy na ekranie po- 
jawi się okienko dialogowe 
o tej samej nazwie, przecho- 
dzimy do karty Konspekty nu 
merowane i klikamy drugie 
pole od lewej strony w dol- 
nym rzędzie. Dla potwierdze- 
nia wybieramy jeszcze OK 

i wszystkie tytuły, i podtytuły 


w naszym tekście mamy już 
odpowiednio ponumerowane. 
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Krok 4: 

Jeśli kursywa (lub jakikolwiek inny format) w stylu Nagłówek 2 
nie podoba nam się, możemy ją zlikwidować, a dodać na przy- 
kład podkreślenie. Nic prostszego: zaznaczamy cały najbliższy 
akapit, któremu nadaliśmy styl Nagłówek 2 i z menu Format wy- 
wołujemy polecenie Czcionka. W wyświetlonym oknie pod Sty/ 


rial 


1 O Michale 


rial Black 
rial Narrow 


|kursywa 
|Pogrubiony 


wantGarde Pogrubiona kursywa Ą| 
kier, a . . . . 4 . . 

Michał jeszcze śpi Michał je; || jeszcze czcionki klikamy Normalny, a z listy pod Podkreślenie wybieramy 
Mi Micha | chał 5 s i > - Ń 
jesz pr Mic jazz tę | spi Pojedyncze. Na koniec klikamy OK, potwierdzając dokonane zmia- 

Michał jeszcze śpi Michał je: |f jeszcze i i i 
śpi Michał jeszcze śpi Micha [indeks jał ny I zamykając okno dialogowe. 
jeszcze śpi Michał jeszcze śp "U śpi 


Michał jeszcze śpi Michał je: jeszcze 
śpi Michał jeszcze śpi Micha 
jeszcze śpi Michał jeszcze śp / | 
Michał jeszcze śpi Michał je: - jeszcze 
śpi Michał jeszcze śpi Micha z zę , 

jeszcze śpi Michał jeszcze śp 
Michał jeszcze śpi Michał je: . 


lichał ie śniadanie 


Krok 5: 

Aby jednak zmodyfikowany przed chwilą format został także 
zmieniony we wszystkich innych akapitach o tym samym stylu, 

a więc we wszystkich podtytułach, musimy jeszcze raz zaznaczyć 
zmieniony przed chwilą akapit, a następnie rozwinąć listę o na- 
zwie Styl i wybrać Nagłówek 2. Wówczas pojawi się okienko dia- 
logowe. Upewniamy się, że 
jest w nim zaznaczona opcja 
Aktualizacja stylu zgodnie 

z wprowadzonymi zmianami, 
po czym klikamy przycisk OK. 
Po tym tekst wszystkich akapi- 
tów o tym samym stylu straci 
kursywę i otrzyma atrybut 
podkreślenia. 


W Microsoft Word - przykta 


| agłówek ZBIĄ Arial 
| 1 Nagłówek 1 
1.1 Nagłówek 2 


1.1.1 Nagłówek 3 


pi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 
pe śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 
jzcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
ichał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 
izcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
__[chał jeszcze spi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 
„| Michał jeszcze śpi Michał jeszcze spi Michał 

—|zcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
chał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 
zcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
chał jeszcze Spi Michał jeszcze śpi 


'1.1.1.1 Nagłówek 4 


zcze śpi Michał jeszcze 
jeszcze śpi Michał 
Michał jeszcze śpi 


-|eleleh 


jeszcze śpi Michał jeszcze | cB 
Michał jeszcze śpi Michał W 
śpi Michał jeszcze śpi Mic  |% | 
jeszcze śpi Michał jeszcze | | Michał jeszcze śpi 
Michał jeszcze śpi Michał ZE Spr Jeszcze śpi Michał jeszcze 
śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 
jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze spi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 
śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze spi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 
jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze śpi 


|elejej< 


Ponieważ naszemu tekstowi nadaliśmy automatyczne numerowa- 
nie, powinniśmy pamiętać, że każde naciśnięcie klawisza Enter 
wprowadzające nowy akapit, może powodować zmiany w nume- 
ś MEMS ; AE racji pozostałych fragmentów tekstu. Jeśli chcielibyśmy teraz 
dpekojwe | era | kata 0 umieścić jakiś tekst na początku dokumentu, przesuwamy kursor 
tekstowy na samą górę 
(Ctrl Home), po czym dwu- 
krotnie naciskamy klawisz En- 
ter. W ten sposób utworzyliśmy 
na początku tekstu dwa puste 
akapity, które jednak zostały 


0 MNEJEJ 


3 O Michal; 


3.1__ Michał jes; 
Michał jeszcze śpi | 
śpi Michał jeszcze | 
jeszcze śpi Michał 


śpi Michał jeszcze AA 

PC ZE POLNE ponumerowane zmieniając ko- 

Michał jeszcze śpi " e SE : 

śpi Michał jeszcze ; lejność numeracji kolejnych 

Jesah śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 1 O Michale akapitów Aby to zmienić za 

A ioh: ś inh. . 1 gl 

1.1__ Michał jeszcze śpi znaczamy je, klikamy prawym 
Michał jeszcze $pi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze iskiem m i z kontek- 
śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał ARE UR: Ę h 
jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi stowego menu wybieramy po- 
Michał jeszcze Spi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze . „A 
śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał lecenie Wypunkto wanie I nu- 
jeszcze $pi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi merowanie W okienku o tej 


Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 
śpi Michał j jeszcze śpi Michał j jeszcze śpi Michał j jeszcze śpi Michał j jeszcze śpi Michał 
i Michał j i Michał j 


ichał jeszcze śpi 
śni Minshał iao7: 


samej nazwie klikamy pole 
Brak i przycisk OK. Wszystko 
wróciło do normy. 
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W Microsoft Word - przykład 


Michał jeszcz , 7kede i Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze 
śpi Michał jes EEEE. ALPA e śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał 
jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze śpi 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze 
śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze spi Michał 
jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze śpi 
Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jesz i Mi i 
śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał 
jeszcze śpi Michał jeszcze $pi Michał jeszcze śpi Michał jeszcze śpi 
; 


al lęszona śni Michat iacznza śni Michał iasznza śni Minhat i że: 


Indeks i spisy 


Indeks  Splstreści | sp 


Mo 


Krok 8: 

Spis treści nie tylko ułatwia czytelnikowi odnajdywanie poszcze- 
gólnych rozdziałów w dłuższych dokumentach. Pozwala również 
zaoszczędzić sporo czasu podczas pracy w Wordzie. Kiedy bo- 
wiem umieścimy wskaźnik myszy w spisie treści w obszarze nu- 
meru strony, na której chcielibyśmy się znaleźć, zamieni się on 
w dłoń. Teraz jedno kliknięcie wystarczy, aby program przeniósł 
nas bezpośrednio do miejsca wystąpienia w dokumencie danej 
pozycji spisu. Późniejszy błyskawiczny powrót na początek tek- 
stu umożliwia nam kombinacja klawiszy Ctrl+- Home. 


1.1 MICHAŁ JESZCZE: 
1.2 MICHAŁ JEŚNIADANIE 
1.3. MICHAŁ OGLĄDA FILM 


2) O POTRZE..... 


1.1 MICHAŁ JESZCZE ŚPI 
1.2 MICHAŁ JE ŚNIADANIE. 
1.3 MICHAŁ OGLĄDA FILM 


2 OPIOTRZE. 


2.1 PIOTR JESZCZE ŚPI. 
22 PIOTR JE ŚNIADANIE. 
23 PIOTROGLĄDA FILM 


3  OROZAL 


341 ROZALKA Ś 
32 ROZALKA JE ŚNIADANIE . 
33. ROZALKA OGLĄDA FILM. 


4.1 MICHAŁ JESZCZE ŚPL. 
42 MICHAŁ JE ŚNIADANIE. 
43. MICHAŁ OGLĄDA FILM... 
5. OPIOTRZE.......... 
5.1 PIOTR JESZCZE ŚPL....... 
32 _ PIOTRJE ŚNIADANIE 
33. PIOTROGLĄDA FILM 
6  OROZALCE. 


6.1  ROZALKA JESZCZE ŚPI 
50. ROZĄLKA TE ŚNIADANIE 


Is lustracji | 
(Pot 


[V humety stron wyrównuj do prawej 


Krok 7: 

Nadszedł wreszcie decydujący moment — wstawienia do doku- 
mentu spisu treści. W tym celu umieszczamy kursor tekstowy na 
samej górze i z menu Wstaw wywołujemy polecenie /ndeks 

i spisy. W wyświetlonym okienku dialogowym przechodzimy do 
karty Spis treści. W polu o nazwie Formaty zaznaczamy jeden 

z typów spisów — w naszym przykładzie niech to będzie Formal- 
ny. Wybrany typ jest prezentowany w polu znajdującym się po 
prawej stronie. Poniżej znajduje się opcja Pokaż poziomy. Przy 
jej użyciu określamy, jakie poziomy hierarchii tekstu mają być 
uwzględnione w spisie treści. U nas chodzi jedynie o dwa po- 
ziomy — Nagłówek 1 i Nagłówek 2. Na koniec klikamy przycisk 
OKi po chwili spis treści jest już w dokumencie. 


REJ 


a 


Krok 9: 


Teraz rozszerzymy nieco nasz dokument, a następnie zaktualizuje- 
my spis treści. W tym celu zaznaczamy cały tekst, oprócz spisu — 
umieszczając kursor tekstowy tuż pod spisem, naciskając i przy- 
trzymując klawisz Shift i korzystając z kombinacji Ctrl+End. Po 
tym kopiujemy zaznaczony tekst (Ctrl+C), naciskamy klawisz kie- 
runkowy w dół i wklejamy ze Schowka skopiowany przed chwilą 
tekst naciskając klawisze Ctrl+V. Po tym przenosimy kursor tek- 
stowy ponownie na początek 
dokumentu, aby dokonać ak- 
tualizacji spisu treści. W tym 
celu wstawiamy kursor 
w obszarze jednej z jego po- 
zycji i naciskamy klawisz F9. 
2 Wówczas na ekranie ukaże 
* się okienko dialogowe 
3 z dwiema opcjami. Zaznacza- 
m my Aktualizacja całego spisu 
i klikamy przycisk OK. Wów- 
czas spis treści zostanie au- 

: tomatycznie zaktualizowany 
M i pojawią się w nim tytuły 
oraz podtytuły z wklejonego 


ostatnio fragmentu tekstu. 


Karteczki 
na ekranie 


a pomocą programu Microsoft 
Outlook, wchodzącego w skład 
pakietu biurowego Office 97, 
możemy wysyłać wiadomości elektro- 
niczne, zarządzać czasem i planować 
projekty. Nie każdy jednak wie, że 
program ten jest wyposażony w jesz- 
cze jedną niezwykle użyteczną funk- 
cję, która pozwala zapomnieć o długo- 
pisie czy ołówku i małych karteczkach 
do zapisywania krótkich informacji. 

Funkcja ta zadziwia prostotą i funk- 
cjonalnością: przy użyciu Outlooka mo- 
żemy „przyklejać” proste notatki na 
pulpit Windows 95. Wielu z pewnością 
skojarzą się one z małymi sprzedawa- 
nymi w bloczkach kartkami, służącymi 
do robienia podręcznych notatek. 

Outlook umożliwia korzystanie 
z karteczek w pięciu różnych kolorach. 
Naturalnie ich rozmiar — jak większo- 
ści okien i obiektów w Windows 95 — 
możemy także zmieniać. W tym celu 
wystarczy umieścić wskaźnik myszy 
przy jednej z krawędzi lub rogu, aż za- 
mieni się w strzałkę z dwoma grotami. 
Wówczas naciskamy i przytrzymujemy 
lewy przycisk myszy i przesuwamy 
w odpowiednim kierunku. Modyfiko- 
wać da się tu również czcionkę, a tak- 
że jej rozmiar i odmianę. 

Karteczki można nie tylko przykle- 
jać na pulpicie Windows 95, ale także 
przesyłać do innych użytkowników 


Czasami musimy szybko 


zanotować numer telefo- 
nu, lecz akurat nie mamy 
pod ręką żadnej karteczki. 
Użytkownicy Outlooka nie 
znają tego problemu. 


w postaci załącznika do poczty elektro- 
nicznej — wystarczy wybrać odpowied- 
nie polecenie, a następnie adres danej 
osoby. Oczywiście sami również może- 
my je otrzymywać od innych. Wówczas 
dwukrotnie klikamy nadesłany obiekt 
i czyjąś notatkę mamy na ekranie. 
Jedyna wada: uruchomiony i działa- 
jący w tle Outlook ma spore wymaga- 
nia odnośnie zasobów systemowych. 
Ponieważ jest to dość złożony program, 
nieustanne utrzymywanie go w stanie 
aktywności może spowodować spowol- 
nienie tempa pracy naszego peceta. 
Używanie go nie jest na przykład 


wskazane w przypadku komputera wy- 
posażonego w procesor serii 486. 

Na następnej stronie pokażemy, 
w jaki sposób najefektywniej używać 
funkcji notatnika programu Microsoft 
Outlook. Warto również zapoznać się 
z tekstem zamieszczonym w ramce 
poniżej — można się z niego dowie- 
dzieć, o czym należy pamiętać przed 
wyłączeniem komputera. 


CO JEST PO 
_ Oprogramowa 
(Cena od ok 


manipulowania notatkami. 


podczas pracy okno notatek może być 
| cały czas otwarte. Jezeli zmienisz 
miany zostaną zapisane 


Krok 1: Klikamy w panelu po lewej stronie na pasku 
Outlooka przycisk Notatki. Wówczas w oknie głównym 
pojawi się okno notatnika. W oknie tym ujrzymy ikonę 
notatki. Dwukrotnym kliknięciem otwieramy ją. Z jej tre- 
ści dowiemy się szybko, czym w ogóle są notatki i w jaki 
sposób można z nich korzystać. Każda notatka zawiera 
informację o dacie i dokładnym czasie jej utworzenia, 
wyświetlane na dolnym pasku. 


| zapsywania pytań, po 
| przypomnień | czegokolwiek, 
| zapisać na takich karteczkach 


| (i 
| Aby utworzyć Notatkę, z menu Plik. 

! wybierz polecenie Nowy, a następnie 
| kliknij opcję Notatka. Następnie wpisz 
| treść notatki, kliknij ikonę notatki w 
| lewym, górnym rogu okna notatek, 

| aby zobaczyć inne moż 


Krok 3: Tworzone notatki domyślnie otrzymują kolor żół- 
ty, czcionką wpisywanego w nich tekstu jest Tahoma 

o rozmiarze 10 punktów, a wielkość zdefiniowana jest ja- 
ko średnia. Ponadto na pasku u dołu okienka notatki wy- 
świetlane są informacje na temat daty i czasu jej utwo- 
rzenia. Naturalnie ustawienia te możemy zmienić. Wy- 
starczy wybrać polecenie Narzędzia | Opcje i przejść do 
karty Zadania / Notatki. W dolnej części okna znajdują 
się parametry dotyczące notatek. Po dokonaniu wszyst- 
kich zmian dla potwierdzenia klikamy przycisk OK. 


Krok 5: Jeśli chcielibyśmy zapisać na 
dysku treść utworzonej notatki, najpro- 
ściej kliknąć w jej okienku przycisk 
znajdujący się w lewym górnym rogu 
i wybrać polecenie Zapisz jako. Otwo- 
rzy się wówczas okienko dialogowe 
z propozycją zapisania zawartości no- 
tatki w formacie RTF. Oprócz niego ma- 
my też możliwość zachowania jej 
w postaci pliku tekstowego, wiadomo- 
ści lub szablonu Outlooka. Na koniec 
wybieramy odpowiedni folder, wpisu- 
jemy nazwę dla tworzonego pliku i kli- 
kamy przycisk Zapisz. 


Krok 2: Nową notatkę możemy utworzyć na kilka sposo- 

bów. Najprościej za pomocą polecenia Nowy | Notatka, 
znajdującego się w menu Plik. Możemy też po prostu klik- 

nąć przycisk EE], umieszczony bezpośrednio pod menu 

Plik. Jeszcze innym sposobem jest kliknięcie w obszarze 

okna Notatek prawym przyciskiem myszy i wybranie x 
z kontekstowego menu polecenia Nowa notatka. 


Krok 4: Kolor każdej karteczki z notatką zmieniamy w na- 
stępujący sposób: klikamy ją prawym przyciskiem myszy 

i z wyświetlonego menu kontekstowego wywołujemy po- 
lecenie Kolor. Następnie w podmenu wybieramy jedną 

z proponowanych barw. Przy aktualnie aktywnym kolorze 
znajduje się zaznaczenie. 


e © © 
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//poezja. 
Sieć liryczna 


Internet przybliży nam wiersze zarówno uznanych 
autorów, jak i początkujących poetów. 


oezja — jedna z najbardziej 

szacownych dziedzin sztu- 

ki — ma grono zagorzałych 
wielbicieli na całym świecie. Nic 
więc dziwnego, że poświęcono jej 
wiele stron w Sieci. Odnaleźć mo- 
żemy na nich utwory nie tylko 
dobrze nam znanych twórców, ale 
i wiersze początkujących arty- 
stów, którym nie udało się jeszcze 
opublikować dzieł w tradycyjnej, 
książkowej formie. Dzięki Inter- 
netowi będziemy więc mogli po- 
znać zupełnie świeże, jeszcze ,„go- 
rące” wiersze debiutantów. 


The Internet Poetry 
Archive 

Ciekawa strona, która wyróżnia 
się bogatym zbiorem zebranych 
na niej utworów. Przy zwiedza- 
niu strony przyda się znajomość 
języków obcych, gdyż teksty są 
w większości prezentowane w oj- 
czystej mowie każdego z autorów. 
Jeżeli jest to konieczne, do nie- 
których utworów dodany jest an- 
glojęzyczny przekład. Szczególnie 
dużo miejsca poświęcono życiu 

i twórczości sześciu poetów: Cze- 
sława Miłosza, Seamusa He- 
aneya, Philipa Levine'a, Roberta 
Pinsky'ego, Margaret Walker 
oraz Yusefa Komunyakaa. Strona 
zwraca uwagę nie tylko wysokim 
poziomem merytorycznym, ale 
również interesującą koncepcją 
graficzną. 


The Electronic 

Poetry Center 

Jak sama nazwa wskazuje, strona 
pretenduje do miana elektronicz- 
nego centrum poezji. Materiał 


The Internet Poetry Archive Home Page - Microsolt Internet Explorer 


Na stronie The Internet Poetry Archive znajdziemy informacje na temat znanych poetów 


z całego świata. 


opracowano na Uniwersytecie Sta- 
nowym w Buffalo w Stanach Zjed- 
noczonych. Zawiera on głównie 
dzieła współczesnych poetów ame- 
rykańskich. Korzystając z opcji 
Authors przeniesiemy się do in- 
deksu twórców umieszczonych 

w Centrum. Jeżeli chcemy posłu- 


chać poezji recytowanej przez lek- 
torów, powinniśmy wybrać dział 
Sound. W poszukiwaniu konkret- 
nego wiersza bądź poety wyręczy 


nas moduł Search, natomiast 

w Conferences przeczytamy ra- 
porty z odbywających się cyklicz- 
nie spotkań artystycznych. Nie 
zapomniano także o umieszczeniu 
sporej liczby odsyłaczy do stron 
poświęconych poezji. 


Representative Poetry 
Na stronie znajdziemy bardzo ob- 
szerny wybór poezji anglojęzycznej 
od średniowiecza (Thomas Wyatt, 
1503-1542) do początku XX 
wieku (Alfred Edward Hous- 


Featured Site: ( Creeley/Indiana ) | Small Press Collective | Selected Resource: ( Passages 6 ) 


Creeley: Life £ Death | Bernstein: Close Listening 


STATE UNIVEBSTTY OF NEW UFFALO 


Electronic Poetry Center 
idac oesie 


man, 1859-1936). W bazie 
danych znajduje się ponad 
700 utworów poetów piszą- 
cych w języku angielskim. 


The American 
Verse Project 


The Electronic Poetry Center proponuje utwory 
wsółczesnych poetów amerykańskich. 


Strona jest realizacją inter- 
netowego projektu Uniwer- 
sytetu w Michigan. Materiał 


INTERNET 


umieszczono tu również bio- 


University ef Michigan Humanities Text Initiative 
American 
Verse 
Project 


* Try out. the Book] 
specific works in the collection 


+ Simple Searches: Single word and phrase searches throughout 
the entire American Verse Project collection 


+ Boolean Searches: Find combinations of two or three words in 
a given line of verse or single paragraph 


+ Proximity Searches: Find the co-occurrence of two or three 
words or phrases 


myczse! A new and hopefully easier-to-use interface to selecting 


grafie i wybrane wiersze naj- 
większych światowych arty- 
stów tamtych czasów — Char- 


lesa Baudelaira, Stephana 
Mallarme'a, Artura Rimbaud 
i Paula Verlane'a. Materiał 
uzupełnia indeks tłumaczy 
oraz odpowiedzi na najczę- 


American Verse Project zawiera utwory napisane  Ściej zadawane pytania zwią- 


przed 1920 rokiem. 


stanowią amerykańskie utwory 
napisane i wydane przed 1920 ro- 
kiem, ze szczególnym uwzględ- 
nieniem liryki dziewiętnasto- 
wiecznej. Znajdziemy tu wiersze 
takich poetów jak William Stan- 
ley Braithwaite, Emily Dickin- 
son, John Gould Fletcher czy Wi- 
liam Bliss Carman. Do dyspozycji 
użytkownika pozostawiono kilka 
różnych modułów wyszukiwaw- 
czych, bibliografię amerykańskiej 
poezji, a także bliższe informacje 
na temat projektu badawczego 
uniwersytetu. 


Koniec Wieku On-Line 


Utrzymana w tonie dekadencji 
strona przybliża sylwetki najwy- 
bitniejszych poetów końca XIX 
wieku — Jana Kasprowicza, Tade- 
usza Micińskiego, Kazimierza 
Przerwy Tetmajera czy Leopolda 
Staffa. Oprócz polskich autorów 


zane głównie z prawidłowym 
użytkowaniem strony. 


Pegasus — The Web 
Library 

Strona zawiera utwory znanych 
polskich poetów, m.in. Jana Twar- 
dowskiego, Krzysztofa Kamila Ba- 
czyńskiego, Jana Kochanowskie- 
go, Cypriana Kamila Norwida, 

a także młodych autorów debiutu- 
jących na rynku wydawniczym. 


Poezja w Sieci 
Panorama poezji — na 


Małego. Atutem strony są odsyła- 
cze dotyczącego niektórych pre- 
zentowanych poetów do innych 
miejsc w Sieci. Pomóc może także 
specjalny odsyłacz do serwisu wy- 
szukiwawczego Hot Bot, dzięki 
któremu szybko odnajdziemy w 
Sieci potrzebne nam informacje. 


Wiersze dla dzieci 
Utrzymana w lekkim, pogodnym 
tonie strona, przeznaczona głów- 
nie dla młodszych użytkowników 
Internetu. Znajdziemy tu m.in. 
takie utwory przygotowane przez 
Elizę Sarnacką-Mahoney. Zbiór 
obejmuje kilkadziesiąt wierszy, 
m.in. Wymarzony piesek, Moja 
siostra Ola czy Motylek. Na stro- 
nie umieszczono również odsyła- 
cze do innych miejsc w Sieci 
omawiających poezję, a także ad- 
resy stron zawierających bajki. 


stronie umieszczono 
wiersze zarówno Miche- 
langela Buonarottiego 
(1475-1564), jak i Rober- 
ta Frosta (1874—1968) 
czy znanego myśliciela 
i filozofa Wystana H. Au- 
dena (1907-1978). 

Nie zabrakło również 


NA DNIE NASZEJ 
SZAFY 


Agała i samochód, 


Entliczek-pentliczek 
Czerwony stoliczek 
A na tym stoliczku 
Komputer i myszka 
T ekran co mruga 
Wesoło do dziecka: 
"Chodź, kliknij, tu czeka 
Na ciebie bajeczka." 


| Witajcie w swiecie wierszy dle dzieci -- 
| I Gt duzi, t Gł melt 


że naimłodei znajda nd 


dzieciecych trace 


utworów Andrzeja Bursy Strona Wiersze dla dzieci zawiera kilkadziesiąt 


czy debiutanta Marcina 


utworów dla najmłodszych. 


PROGRAMY 


sób Skaweuae 
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programy 


W zbiorach shareware'ów 
znaleźć można setki niezwy- 
kle użytecznych programów. 


6 4 


Zi, 


biory programów sharewa- 

re'owych dostępne są za 

niewielkie pieniądze. I choć 
są oferowane jedynie do przetesto- 
wania, cieszą się niezwykłą popu- 
larnością. Z większości z nich 
można korzystać przez około mie- 
siąc. Po upływie tego czasu nad- 
chodzi moment podjęcia decyzji: 
jeśli dany program podoba nam 
się, musimy zarejestrować posia- 
daną wersję — wnosząc przy tym 
niewielką opłatę. W zamian otrzy- 
mujemy pełną wersję, a czasami 
również instrukcję obsługi. Nato- 
miast w sytuacji, gdy nie zamie- 
rzamy z danego programu dłużej 
korzystać, po prostu usuwamy go 
z dysku twardego i możemy 
o wszystkim zapomnieć. 

Z takiej koncepcji sprzedaży 
programów korzystają obie stro- 
ny: zarówno producent lub autor, 
który oszczędza na kosztach 
związanych z opakowaniem to- 
waru, reklamą i pośrednikami, 
jak również klient, który dzięki 
temu otrzymuje znacznie tańsze 
oprogramowanie. Poza tym nie 
kupuje on kota w worku. W trak- 
cie miesięcznego testowania ma 
okazję dokładnego poznania 
wszystkich możliwości programu 
i może precyzyjnie ocenić, czy da- 
ny produkt rzeczywiście mu się 
przyda, czy nie. Dzięki temu uni- 
ka wyrzucenia pieniędzy w błoto. 

W podobny sposób udostępnia- 
ne są obecnie na rynku zarówno 
programy antywirusowe, najnow- 
sze wersje gier, jak i kompletne 
wersje pakietów biurowych. Na 
rynek programów sharewa- 
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ArborRhythms 3.1 to rozbudowany mikser dźwięku. 


re'owych trafiają praktycznie 
wszelkiego rodzaju programy. Za- 
awansowani użytkownicy, których 
szczególnie interesują programy 
shareware owe, ściągają ich naj- 
nowsze wersje z Internetu, a na- 
stępnie kopiują przy użyciu na- 
grywarki na dysk CD-R. W ten 
sposób powstają zbiory progra- 
mów shareware'owych. W wielu 
z nich zbierane są często progra- 
my dość słabej jakości. Dlatego 
więksi producenci oprogramowa- 
nia dokonują odpowiedniej selek- 
cji, a następnie odpowiednio po- 
grupowane nagrywają na dyski 
CD-R wraz z programem umożli- 
wiającym szybkie przeglądaniu 
zawartości takich dysków oraz in- 
stalowania zawartych na nich 
produktów. W tego typu zbiory 

z pewnością warto się czasem 


zaopatrzyć. Po wypróbowaniu kil- 
kuset różnych programów niejeden 
użytkownik odkryje wreszcie, co 
tak naprawdę jest mu potrzebne. 

Każdego miesiąca na rynku 
programów shareware owych po- 
jawiają się tysiące nowych pro- 
gramów, ulepszonych wersji i ak- 
tualizacji. Znawcy tej kategorii 
oprogramowania twierdzą, że 
dziewięćdziesiąt procent pozycji 
nie jest warta zainteresowania — 
nie wszystko więc, co się pojawi 
na rynku, może nam się na coś 
przydać. Jednakże można wśród 
nich znaleźć pozycje naprawdę 
godne polecenia. 


ArborRhythms 3.1 
Ten sharewarowy program jest 
całkiem rozbudowanym mikse- 
rem dźwięku, który zaspokoi 


PROGRAMY 


wymagania niezbyt zasobnego 

w Środki finansowe użytkownika. 
Możemy dzięki niemu edytować 
pliki dźwiękowe zapisane w for- 
matach WAV i MIDI. Do dyspozy- 
cji pozostawiono 40 Ścieżek, na 
których można umieszczać części 
składowe nagrania. ArborRhytmhs 
nie musi korzystać z gotowych 
plików dźwiękowych, współpra- 
cuje bowiem z sekwencerem (któ- 
ry może zostać podłączony jako 
urządzenie wejściowe). Oprócz 
większości standardowych funk- 
cji spotykanych w mikserach pro- 
gram oferuje także dokonanie za- 
pisu nutowego aktualnie edyto- 
wanego nagrania. Po zakończe- 
niu edycji zbiory zapisywane są 
w formacie SNG lub jako „we- 
wnętrzne” pliki aplikacji. 


NetPad 2.0 

Wydawałoby się, że rynek przeglą- 
darek internetowych jest zapełnio- 
ny: od dawna konkurują na nim 
Microsoft Explorer i Netscape Na- 
vigator/Communicator. Warto jed- 
nak zwrócić uwagę na produkt fir- 
my Flying Objects Software, który 
reklamowany jest jako „przeglą- 
darka dla ludzi myślących”. 
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Wyszukiwanie: Odpowiedzi: 


bardzo dobrze opracowana in- 
strukcja dołączona do NetPada. 


Angielskie, Niemiec- 
kie, Francuskie 

Słówka 1.0 

Czasowniki nieregularne są zmo- 
rą tych, którzy uczą się języków 
obcych. Nie wystarczy zapamię- 
tanie formy podstawowej. Trzeba 
wykuć na pamięć wszystkie trzy 
postaci danego wyrazu. Aby uła- 


twić ten proces, można posłużyć 
się programami Angielskie, Nie- 
mieckie, Francuskie Słówka 1.0. 


NetPad 2.0: alternatywa dla popularnych 
przeglądarek internetowych. 


Program jest edytorem tekstu 
połączonym z internetowym 
browserem. Jego największą zale- 
tą są wyjątkowo niskie wymaga- 
nia sprzętowe, ponieważ do pracy 
potrzebuje tylko trzy megabajty 
na twardym dysku. Obsługa prze- 
glądarki odbiega nieco od standar- 
dów ustanowionych przez Netsca- 
pe'a i Microsofta — grupuje ona 
bowiem wszystkie wykonywane 
czynności w tak zwane idee). Ja- 
kiekolwiek wątpliwości rozwieje 


Angielskie, Niemieckie, Francuskie Słówka 
1.0 pomogą w nauce obcych wyrazów. 


Dzięki nim opanujemy poszcze- 
gólne formy obcych wyrazów. 
Składnikiem tych narzędzi jest 
Edytor czasowników oraz moduł 
Wyrazy własne. Za ich pośrednic- 
twem możemy dopisać własne 
słowa, rozszerzając w ten sposób 
istniejącą w programie bazę. 


Terminarz 3.0, 
Wizytówka 3.0 

Oba programy wchodzą w skład 
jednego pakietu. Pierwszy z nich 
jest kalendarzem, który umożli- 


wia przypisanie do określonego 
dnia wiadomości o różnych priory- 
tetach. Ponadto przypomina nam 
każdego dnia o solenizantach. Wi- 
zytówka 3.0 natomiast jest pod- 
ręczną bazą teleadresową, pozwa- 
lającą grupować gromadzone dane 


Terminarz 3.0 i Wizytówka 3.0 — kalendarz 
i baza teleadresowa w jednym. 


(adres, numer telefonu itp.) w od- 
dzielnych plikach. Obydwa pro- 
gramy mają wygodny system po- 
mocy, wywoływany standardowo. = 
klawiszem FL. 


ES-Win 4.0 


Program stanowi alternatywę dla 


, popularnego Eksploratora Win- 


dows 95. Dzięki programowi moż- 
liwe jest dokonywanie podstawo- 
wych operacji na plikach i katalo- 
gach — kopiowanie, kasowanie, 
przeglądanie folderów z filtrowa- 


niem zbiorów, a także (w wersji 
zarejestrowanej) tworzenie wła- 
snych kopii zapasowych. Oprócz 
tego w skład E'S-Wina wchodzi 
przeglądarka plików graficznych. 


ES-Win 4.0 — substytut Eksploratora 
Windows 95. 
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